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* Les inscriptions en lighe sont closes 10 jours
avant le debut de la formation

* Procédure a réaliser par le réféerent footclubs
pour une préinscription de son licencié a une
formation via « portailclubs »
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1. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 1/2

Pour réaliser des pré inscriptions, voici les différentes étapes a effectuer pour

avoir accés a portailclubs, puis pour inscrire un licencié d'un club a une
formation via portailclubs :

¢ Vous rendre sur https://portailclubs.fff.fr et cliquer sur connecter vous.

) | @ Rescsubica - Pape FIEPRNATE X PC Portaldubs ¥ Bl

o %
b (&] S hitpsponiai-club

@

(3] PORTAILCLUBS
Un outil pour vous aider a gérer
plus facilement votre club et

retrouver des informations qui
vous concernent.
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1. SE CONNECTER A PORTAILCLUBS 2/2

Si vous n’avez pas de compte SSO / Mon Si vous avez un compte SSO / Mon
compte FFF, vous devez en créer un compte FFF :
directement :

- En vous rendant sur - Vous devez vous connecter

https:/portailclubs.fff.fr (partie directement en vous rendant sur
droite de I'écran) puis utiliser ce https'://portaiIclubs.fff.fr (partie gauche
compte pour vous connecter de I'écran)

- Vous rentrerez alors dans le
processus de sélection du/des
clubs sur lequel vous souhaitez
devenir administrateur

- -Vous rentrerez alors dans le
processus de sélection du/des clubs
sur lequel vous souhaitez devenir
administrateur

Une fois la demande effectuée en tant qu’administrateur du club (I'inscription, pour le moment, n’est
pas possible pour les personnes n’ayant pas ce profil), la FFF validera votre compte et vous pourrez
acceder a Portailclubs.

Si toutefois vous rencontrez des problémes sur Portailclubs, merci de contacter
portailclubs@fff.fr.
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SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 1/2

1. Sur Portailclubs, veuillez cliquer sur le bouton « formation » :

@ PoRTAILCLUBS

Bonjour Kylian,
Bienvenue sur Portailclubs
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SELECTIONNER LA FORMATION SOUHAITEE 1/2

2. Lorsque vous étes sur la page formation de portailclubs, veuillez choisir la formation sur laquelle le club souhaite

préinscrire un ou des stagiaires :

B PoRTAILCLVES

Formations
Wous trowversz Il Fensembile des formations

ENTRAINEDR(E)

ENRRATKTLIRE ) CPYERRLISH

& fnrmatlons dispanibles -

Brarvil i Mohitinir e Paothall

Brevet deMoniter de Faothal en Bpprentissage

Bravet FESDrainmer de Foctball | SRR
WEBINAISE: BME/BEF EN i
APPRENTISSACE

Brevat dEnivalmeus de Fociball en Apprentissage

e T ETAT Supdrieur mantion Football - Parcours 1

Diphéme o Etat Supirieur mantion Focthall - Parcears 7 =
Breust dEntraineur Formate e Foatall (.:\
@

EBrevet dEntraineur Protessicrnel de Football

CIF B farmations dispenibles +

B Farmakions disponibie

2 farmations disponibiss ¥

FIENATELS CONTINIE I R BT

Vous retrouvez toutes les informations et reglements concernant la formation.
Vous pouvez lancez préinscription de vos licenciés a la formation sélectionnée.
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 1/4

1. Cliquer sur « Je préinscris mes licenciés » :

Formations oy

Brevet de Moniteur de Football

Vous pouvez accéder a la documentation fédérale concernant la formation en cliquant sur les liens en haut a droite :

[ | @ Riswns Bew - Pagn FREFRVATE % Pe Poraiilubs x +
= © B bips//porta-ubs et RTo o/ 1559417 BoE s T m B

© FormaiLcives

VIR AUSSI

sy
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 2/4

2. Sélectionner 'organisme de formation dans la liste déroulante des centres de gestion :

0 | O Reseny eu Pope FIEPRNATL X RC Fotasits x [+
« c &) it/ portail-chabs. pre M 5581 Tfirw s T B & -

INSCRIPTION

3. Rechercher les sessions proposées soit par lieu, soit par date :

gla poaichubges b oratiors/ 1529/ Tiescrps 5 BB @

llllll

m e T @

INSCRIPTION

INSERIPTION
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 3/4

4. Valider le choix de la session en cliquant sur « je préinscris » et aprés avoir pris connaissance
des conditions particuliéres.

0] @ M e it x| e orsins x

5. Saisir le numéro de licencié de la personne a 6. Cliquer sur ajouter :
inscrire: | _
| XA T e ——

JEPREINSCRIS UN LICENCIE
Mllﬁﬂs UN LIGeNeit

[a—T ]
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PREINSCRIRE MES LICENCIES 4/4

7. Avant de poursuivre, un controle des
prérequis est effectué. En cas de
probléme contacter I'organisme de
formation.

Pensez a vérifier ’email du licencié.
Une fois les prérequis confirmés cliquer
sur valider.

VAILEATENEL

Toutes b caeftions requisesomt S valid e

8. DESCENDRE LA PAGE et préciser les éléments
pris en charge par le club a savoir les frais de
formation, les frais de restauration et/ou les frais
d’hébergement. Les précisions (offres et tarifs)
seront indiquées dans les conditions particulieres
juste au-dessus.

Les sommes seront prélevées automatiquement
sur le compte club une fois la formation
effectuée.
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HISTORIQUE DES FORMATIONS

Aprés avoir validé l'inscription de vos licenciés, vous pouvez retrouver la liste dans la rubrique
« Historique des formations » dans le menu vertical a gauche.

) PORTAILCLUBS T e E
. x
ASPTT CHALUMONT
Cenire de pestion
@ INSTTUT! 0l (o -
&4 Artus et notmcations _
chosir par
fa Calendrier o
Uiz de el
|¥s Doouments ubles E umerz w
Dats de sassion
[ el 2 w
Tani
[~ BE e
Lieenids Emil Finsneemant farmation ™ Finsacement hibergemant Finmncemant rapas wpp
() conence e e 2] &
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ESPACE FORMATION DU LICENCIE

Sur le site maformation.fff.fr , votre licencié verra ses demandes en cours.

La formation a laquelle il a été inscrite par le club apparaitra en « candidature en cours ». ||
pourra ensuite suivre dans son espace I'évolution de sa candidature.

MONESPACEFFF  FFFIV  CLAREFONTAINECNF  ESPACE CARRIERES

IFF IR2F FORMATIONS v VAE APPRENTISSAGE FINANCEMENTS v ACTUALITES ESPACE CANDIDAT

MES DEMANDES DE FORMATION : AVOIR AUSSI :

MES DEMANDES EN COURS
i INANCEMENT
U9 LE FONDS D'AIDE AU FOOTBALL AMATEUR
(FAFA)
i) bu24a Le Fonds d’Aide au Footb
LIGUE DI DES PAYS DE LA LOIRE (FAFA)e
4 NE Fédération
d'env’
72100 - LE MANS
T —— [® candidature en cours oK
© 'développel
football amateur.
us/U7 EN SAVOIR PLUS
& ou

INANCEMENT

LES AUTRES SOLUTIONS DE FINANCEMENT
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CONFIRMATION ET SUIVI DE L'INSCRIPTION

* L’IR2F envoie une confirmation d’inscription directement au stagiaire

» A environ J-10, I'IR2F envoie de la convocation par mail, directement au stagiaire
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En cas de difficultés :
IR2F Auvergne-Rhone-Alpes

04 75153076
formations@laurafoot.fff.fr




