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CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

La dématérialisation 
devient obligatoire 

pour les 
renouvellements.

NOUVEAUTÉ
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J’INFORME

CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

J’INFORME

- Ouverture des demandes de licence prévue le 7 JUIN,

Pour la SAISON 23/24 les RENOUVELLEMENTS se feront uniquement en DÉMATERIALISÉ.

- Je commence la mise à jour des informations personnelles du licencié dans FOOTCLUBS 

(mail, téléphone, adresse…)

- Je contrôle la validité des photos:

- COMMENT? Retrouver les licenciés dont la photo doit être renouvelée:

- Je lance une extraction via FOOTCLUBS

avril/mai/juin
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J’INFORME

CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

J’INFORME

- Informer le licencié concerné par la mise à jour de photo pour qu’il fournisse une nouvelle 

photo dès que possible

- PHOTOS - valable 2 ans pour un mineur et 5 ans pour un majeur

- Je contrôle la validité du Certificat Médical : Retrouver les licenciés dont le CM doit être 

renouvelé :

- COMMENT? CLIQUER ICI

- Informer le licencié concerné pour une prise de RDV dès que possible

avril/mai/juin

https://malbf.fr/wp-content/uploads/2021/06/procedure-certificat.pdf
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JE PRÉPARE

CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

JE PRÉPARE

- Je mets à jour les photos reçues 

- DÉMATERIALISATION : Je renseigne ou mets à jour l’ Email principal

- STANDARD : Je récupère le formulaire de demande de la nouvelle saison 2023/2024 et le 

transmets aux futurs licenciés

mai/juin
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JE PRÉPARE

CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

JE PRÉPARE

- Je prends connaissance:

- des Règlements Généraux FFF et LAuRA 2023/2024

- des changements éventuels

- des dates importantes

- du guide pratique Licences 23/24

- Je revoie ou prends en main le fonctionnement FOOTCLUBS (demande de licence 

dématérialisée/standard/changement de club…)

- Je mets en place la cotisation en ligne

- COMMENT? CLIQUER ICImai/juin

https://www.youtube.com/watch?v=gUgbeQTSYws
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JE LANCE

CAMPAGNE DE 

LICENCES

SAISON 2023/2024

JE LANCE

- Je valide mon bureau (Président, Secrétaire et Trésorier)

- ET je fais la demande de licence dirigeant (pour les 3 membres)

- DÉMATERIALISATION : J’envoie mes renouvellements via la dématérialisation et saisie 

mes nouvelles demandes et changements de clubs.

CLIQUER CI-DESSOUS:

- Dématérialisation des demandes de licences - Initier un renouvellement – YouTube

- Dématérialisation des demandes de licences - Suivi et contrôle des demandes de licences -
YouTube

- STANDARD : Je récupère le formulaire de demande de la nouvelle saison 2023/2024 

complété par les licenciés et saisie mes demandes

Retrouvez la Foire Aux Questions – CLIQUER ICI 

juin/juillet

https://www.youtube.com/watch?v=SwVBTy1plc0&t=3s
https://www.youtube.com/watch?v=3NqXdV91Xh0
https://hosted-product.app.smart-tribune.com/faq/private/fff/?tag=faq-dematerialisation-1177

